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SOLICITUD DE ACCESO A LA TUTORÍA TELEMÁTICA 

(VÍA CORREO ELECTRÓNICO) 
 

 El Instituto pone a su disposición el servicio de tutoría telemática, mediante el cual podrá 
mantener comunicación directa con el tutor o con cualquiera de los profesores de sus hijos, a 
través del correo electrónico. 
 
 Dicho servicio lo prestará el Instituto previa solicitud y autorización de los padres de los 
alumnos, a través del formulario que se encuentra al final de esta plantilla y que deberán 
entregar, completo en su totalidad, al tutor de su hijo. 
 
 El acceso al servicio se realizará a través de la página web del instituto 
www.huertasalama.com, sección PADRES --> ACCESO A TUTORÍA TELEMÁTICA, donde 
deberán rellenar y enviar el formulario que se ofrece, tras elegir si prefieren recibir respuesta vía 
correo electrónico, o personalmente en la hora de atención a padres que tiene cada profesor 
de su hijo. 
 
 La Jefatura de Estudios recibirá y transmitirá su solicitud, en un plazo máximo de 24 
horas, al tutor o profesor al que dirija su consulta, disponiendo éste de una semana de plazo 
para contestar a la misma por la vía que haya elegido (correo electrónico, o personal).   
 
 De conformidad con la Ley Orgánica 15/1999 de 13 de diciembre, de 
Protección de Datos de Carácter Personal, los titulares de los datos tienen 
reconocidos y podrán ejercitar gratuitamente los derechos de acceso, 
cancelación y rectificación, mediante escrito dirigido al Director del Centro, o 
mediante el correo electrónico protecciondedatos@huertasalama.com. 
 
 Una vez recogidas y dadas de alta las solicitudes, el servicio comenzará a prestarse en la 
segunda quincena de octubre. 
 

CORTAR POR LA LÍNEA SUPERIOR Y ENTREGAR AL TUTOR, RELLENO EN SU TOTALIDAD 
 

SOLICITUD DE ACCESO A LA TUTORÍA TELEMÁTICA 
 
 D. ________________________________________ como representante legal del alumno 
_____________________________________, matriculado en el curso ____________, con 
número de expediente __________, solicita el acceso al servicio de TUTORÍA TELEMÁTICA en 
las condiciones indicadas, a través de mi correo electrónico _____________________________. 
 

Melilla, a ___ de _________________ de 200__ 
 
 
 
 

     Fdo. 


